Smérnice ¢. 7/2017

Poskytovani dotaci Vv ,,Socidlni oblasti“ z rozpoctu mésta Milovice

Rada mésta Milovice se na svém zasedani dne 20.12. 2017 usnesenim ¢.625/201 usnesla vydat tuto
smeérnici.

l. Poslani

Poslanim dotace je podpora organizaci zabyvajicich se socialnimi sluzbami, prevenci a
charitativnimi akcemi, projekty a ¢innostmi /dale jen akce/ ve M¢ésté Milovice, ¢imz
prispivaji zajisténi sluzeb nejen obyvatelim mésta, k inkluzi a posilovani sounalezitosti
mezi obCany.

11. Zakladni ustanoveni dotace

Dotacni pfispévky jsou tvofeny castkou zahrnutou v rozpoctu meésta Milovice pro
ptislusny rok a schvalenou Zastupitelstvem meésta. Dotacni ptispeévky se poskytuji na
zakladé predlozenych zadosti. Zavazek spolufinancovani ze strany zadatele tvofi
minimalni vysi 10 % z celkovych uznatelnych nakladi akce.

I11. Podani Zadosti

1) Podani zadosti 0 dotaci v ,,Socialni oblasti* Ize podat od 1. 2. p¥islusného roku. Zadost se
podava na podatelnu Mésta Milovice nam. 30. ¢ervna 508, 289 23 Milovice-Mlada
V pisemné podobg, vyhradné na predepsaném formulafi v jednom vyhotoveni.

2) V piipad¢ zaslani zadosti o dotace postou rozhoduje datum postovniho razitko.

3) Zadost musi obsahovat viechny pozadované udaje, piilohy. Formulafe souvisejici s dotaci
jsou kdispozici na www.mesto-milovice.cz, nebo na Oddéleni $kolstvi, kultury a
socialnich véci MEU.

Provozni hodiny podatelny:

pond¢li a stfeda 7.00 - 11.30 12.00 - 18.00
utery a ctvrtek 7.00 - 11.30 12.00 - 14.30
patek 7.00 - 12.00

IVV. Opravnéni Zadatelé

1) Zadat o dotaci mohou podat organizace se sidlem na tizemi mésta Milovice nebo s
vykonem sluzby poskytované pro obcany Mésta Milovice. Zadost o dotaci musi byt
vyplnéna citelné (psacim stojem, na PC ¢i hilkovym pismem).

2) Organizace, jejichz existence je kratsi nez 1 rok mohou zadat o dotaci pouze v piipade, ze
je jejich Cinnost jedine¢na a vyznamné prospéSna pro mésto Milovice. Zda se jedna o
tento charakter, posoudi Rada mésta nebo Zastupitelstvo mésta.

V. Podminky opravnénosti Zadatele

Zadatel musi spliiovat:

a) vykonava vetejné prospésnou ¢innost v oblasti, na kterou zada o dotaci,
b) ma sidlo v Ceské republice,
C) je ptimo zodpovédny za piipravu a realizaci akce
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VI.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

d) nesmi byt v likvidaci, v apadku, hrozicim apadku
e) ma vyrovnany vSechny zavazky vici méstu Milovice

Podani Zadosti o dotaci

Zadatel s platnou registraci socialni sluzby, na kterou je dotace pozadovana, piedlozi
ovétenou kopii Rozhodnuti o registraci socidlni sluzby;

Zadatel, ktery neni poskytovatelem socidlnich sluzeb dle zikona ¢ 108/2006 Sb. O
socialnich sluzbach, v platném znéni predlozi doklad o pravni subjektivité;

Dolozeny budou doklady souvisejici s akei a zaméfenim organizace jako jsou:

a) rozhodnuti o udéleni opravnéni K vykonu socialné pravni ochrany déti certifikat
odborné zpiisobilosti drogovych sluzeb, pokud souvisi s ¢innosti;

b) Cestné prohlaseni o zajisténi minimalné 10 % nakladd z jinych zdroji a o bezdluznosti
vuéi méstu Milovice;

Nestatni neziskové organizace (NNO), obecné prosp&$né spolecnosti ziizené podle zakona

¢. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spolecnostech, piedlozi vypis z rejstiiku

pravnickych a fyzickych osob (rejstiik obecné prospésnych spolecnosti, rejstiik ustavi,

spolkovy rejstiik) nebo opravnéni k &innosti a doklad o piidéleni IC;

Cirkevni pravnické osoby predlozi vypis z rejstiiku registrovanych cirkvi a naboZenskych
spole¢nosti;

Spolky ptedlozi vypis ze spolkového rejstiiku;

Ptispévkové organizace zfizované obcemi piedlozi zfizovaci listinu a doklad o ptid€leni
IC;

Fyzické osoby piedloZi opravnéni k ¢innosti ovétenou kopii Zivnostenského listu. Fyzické
osoby, kterym nebylo ptidéleno identifikacni ¢islo, dolozi prikaznym zpGsobem jméno a
pfijmeni, datum narozeni a trvalé bydlisté (napf. kopii obcanského prikazu);

Je-li zadatel pravnickou osobou, pfilozi kopii dokladu o ustanoveni statutdrniho organu
(napf. jmenovaci dekret, usneseni z ustanovujiciho zasedani ¢i valné hromady apod.),
kopii dokladu umoznujici identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé, a dale osob,
V nichz ma Zadatel ptimy podil v¢etné vyse tohoto podilu;

10) Kopii dokladu o zfizeni bankovniho Gc¢tu zadatele, u vySe pozadavku dotace nad pét tisic;

11) V ptipad¢, Ze Zadatel neni zfizovatelem bankovniho Uctu, ale uziva jej spolecné s dalSimi

osobami, je nutné dolozit rovnéZz Cestné prohlaseni o spoluuzivani bankovniho uctu;

12) Seznam pfiloh.

Formulatf zadosti lze ziskat na internetovych strankdch meésta Milovice www.mesto-
milovice.cz nebo na Oddéleni Skolstvi, kultury a socialnich véci MeU (formulaf
neinvesti¢ni, investicni).

Zadost o dotaci musi byt podina vyhradné na piedepsaném formulaFi v jednom
vyhotoveni, musi byt vyplnéna ¢itelné (psacim strojem, pocitatem, hillkovym pismem).

Zadost o dotaci musi obsahovat viechny pozadované udaje a musi k ni byt pfilozeny
vSechny pottebné doklady a podklady, v€etné cestného prohladSeni a seznamu pfiloh.
Neuplna zadost o dotaci nebude zatazena do dota¢niho fizeni.

Podana Zadost o dotace véetné viech dokladt, podkladi a p¥iloh se nevraci. Zadateli se
doporucuje konzultovat svou zadost pfed podanim s referentem Oddéleni Skolstvi,
kultury a socialnich véci MU (dale jen OSKS).
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Podminkou pfijeti nové zadosti o dotaci u Zadatele, ktery jiz v minulosti od mésta
Milovice dota¢ni podporu ziskal, je fadné a vcasné dodani vyuctovani piedchozi
podpotené Cinnosti/akce véetné zpravy o ¢innosti/akci.

Zadatel je povinen nahlésit, pokud u n&j v pribéhu dotaéniho ¥izeni nastaly n&jaké zmény
tykajici se skuteCnosti povinné uvadénych v zadosti o dotaci dle vySe uvedeného
seznamu 1) az 12), a to nejpozdé€ji do 14 dnti ode dne jejich G¢innosti.

13) Zadatel, ktery psobi v socialni oblasti a pozada o podporu M&U na jednorazovou akci,

kterou chce poradat, se musi fidit dle smérnice M&U Milovice &...../2017.

VII. Posuzovani podanych zZadosti o dotaci a oznameni vysledku dota¢niho Fizeni

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zadosti o dotace zkontroluje po formalni strance referent OSKS a pieda je k projednani
Komisi pro rodinu, soc. véci a zdravotnictvi, Rady mésta Milovice.

Komise pro rodinu, soc. véci a zdravotnictvi poté zadosti vyhodnoti, zpracuje a preda
ptehled s navrhem doporuc¢ené vySe dotaci Radé meésta Milovice, kterda rozhodne o
prideleni dotaci do vyse 50 tis. K¢.

Zadosti o dotace nad 50 tis. K& budou prostfednictvim OSKS postoupeny Zastupitelstvu
mésta Milovice. To rozhodne a ptihlédne k doporuceni Komise pro rodinu, soc. véci a
zdravotnictvi o vysi dotace k témto kritériim:

a) Pocet klientd, pro které jsou sluzby poskytovany,

b) Charakter ¢innosti, kterou tato organizace sama vykazuje,

c) Spoluprace s dalsimi NNO,

d) Piinos organizace pro ob¢any Mésta Milovice,

e) Sife ptisobnosti organizace,

f) Ptriméfeny rozpocet ¢innosti,

g) U fyzickych osob zdivodnéni miry potiebnosti finan¢nich prostfedkd ke zkvalitnéni
zivota,

h) Vcasné a spravné podané vyuctovani predchozich dotaci (pokud jiz byla organizace
podporovana méstem Milovice).

O vysledku dotacniho fizeni jsou jednotlivi zadatelé o dotace pisemné vyrozumeéni po
rozhodnuti Rady mésta Milovice nebo Zastupitelstva mésta Milovice, a to do 10
kalendatnich dnd po schvaleni usneseni. V témze terminu jsou vysledky dota¢niho fizeni
zvefejnény na Utedni desce Méstského uiadu Milovice a na internetovych strankach
mésta Milovice.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok, nelze ji vymahat pravni cestou a proti
rozhodnuti neni odvolani.

Poskytnuti dotace nezaklada automaticky narok na jeji poskytnuti v nasledujicim
obdobi.

VIII. Uzavieni smlouvy

Uspésny zadatel o dotaci bude vyzvan kuzavieni Smlouvy o poskytnuti neinvestiéni
(investi¢ni) dotace (déle jen smlouva), ve které budou jasné¢ specifikovany ucel a podminky
cerpani dotace. Pokud bude schvalena dotace v jiné vysi, nez v jaké byla pozadovéna, bude
zadatel pted podepsanim smlouvy vyzvan k Gpravé rozpoctovanych polozek tak, aby soucet
téchto polozek byl shodny se schvéalenou castkou dotace. Rozpocet ¢innosti/akce bude tvofit
nedilnou soucést smlouvy.



IX. Cerpani dotace (finanénich prostiedki)

1)

2)

3)

4)

Finan¢ni prosttedky mohou byt pouzity na thradu neinvesticnich nebo investi¢nich
nakladii nezbytnych pro uskutecnéni cCinnosti/akce (dle charakteru cinnosti/akce a
poskytnuté dotace), a to vSe vyhradné k ucelu, k némuz byly poskytnuty. U investicni
dotace musi byt pii vyberu zhotovitele/dodavatele postupovano v souladu se zékonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. U neinvesti¢ni dotace musi byt u rozpoc¢tované a
cerpané polozky ,,Vybaveni do 40 tis. K¢ dodrzeny zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a nediskriminace dle § 6 odst. 1 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach. Pro pfijemce dotace, ktefi jsou piispévkovou organizaci meésta, plati navic
dodrzovéani postupu podle Smérnice mésta k zaddvani vetejnych zakidzek méstem
Milovice a jeho PO, v platném znéni.

Finanéni prostfedky poskytnuté v ramci dotacniho programu nesmi byt pouzity k uhradé
zejména téchto vydaji:

a) odmény funkcionaft a organizatord

b) socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich ptedpist, napt. platby piispévki do soukromych penzijnich fondd,
penézitd pomoc v mateistvi, dary k zivotnim jubileim, piispévky na rekreaci,
ptispévky na penzijni ptipojisténi, zivotni pojisténi apod.

C) odstupné

d) vydaji na pohosténi, rauty, stravné, alkoholické napoje, obcerstveni

e) pokuty a penale, manka a §kody, dluhy a troky z dluhti

f) néklady na finanéni pronajem s naslednou koupi (leasing)

g) dary

h) tvorba zisku

i) vydaje na pofizeni budov a pozemku

J) najem za sal ev. dalsich prostor pro potadani plest, zabav

K) najemné, kdy piijemce je vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma

I) ceny do tombol plest, zabav apod.

m) vydaje na reprezentaci

n) naklady na Skoleni a vzdélavani personalu

0) dan z pfidané hodnoty u ptijemci, ktefi jsou platci DPH a uplatiuji jeji odpocet na
vstupu

p) vydaje nesouvisejici s ¢innosti, akci

g) vydaje, u kterych piijemce neni schopen prokazat souvislost s ¢innosti, akci

I vydaje na soustfedéni a tabory

Prijemce dotace, ktery je tcetni jednotkou dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o tGcetnictvi,
je povinen vést v ramci svého ucetnictvi o dotaci na ¢innost/akci oddélenou ucetni
evidenci. Ugetni jednotka uiétujici v soustavé podvojného tietnictvi musi o vydajich
souvisejicich s dotaci uctovat na zvlastni analytické ucty, na samostatné hospodarské
stfedisko nebo na samostatnou zakiazku, a to v rozsahu vydaje zfinan¢nich
prostiredkii dotace a vydaje z finan¢nich prostiedki povinné miry jinych zdroji,
pri¢emZ musi byt jednoznacné prokazatelné, které vydaje byly placeny z poskytnuté
dotace. Utetni jednotka ultujici v soustavé jednoduchého tletnictvi musi vést jinou
prokazatelnou oddélenou evidenci o vydajich souvisejicich s dotaci, ze které musi byt
ziejmé, které vydaje byly placeny z poskytnuté dotace a které z povinné miry jinych
zdroju.

Piijemce dotace, ktery vede dafiovou evidenci dle zikona ¢. 586/1992 Sb., o danich
Z prijmu, je povinen vést jinou prokazatelnou oddélenou evidenci o vydajich a
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5)

6)

7)
8)

9)

prijmech dotace na ¢innost/akci, ze které musi byt zirejmé, které vydaje byly placeny
Z poskytnuté dotace a které z povinné miry jinych zdroji.

Oddélena ucetni evidence musi byt v ucetnictvi vedena na kaZdou poskytnutou
dotaci zvlast.

Poskytnuté financni prosttedky je piijemce dotace povinen vyuctovat a vyuctovani na
predepsaném formulafi se vSemi nalezitostmi a pfiloZzenymi doklady ptedlozit nejpozdéji
do 60 dnli po skonCeni jednordzové akce, u celorocni ¢innosti nejpozdéji do 31. ledna
nasledujiciho roku.

V piipadé neptfedlozeni vyuctovani je pfijemce dotace povinen vratit plnou Castku
finan¢nich prostfedki do 30 dni po stanovenych terminech.

Nevyuzité financni prostfedky je piijemce dotace povinen poskytovateli vratit, a to do 45
dnt po jejim skonceni, nejpozdéji vSak do 31. ledna nésledujiciho roku.

Ptijemce musi byt schopen prokéazat, Ze na ¢innost/akci vynalozil povinnou miru (%)
jinych zdroji (vlastni zdroje, ¢lenské ptispévky, sponzorské dary apod.).

10) Formulai vyuétovani dotace lze ziskat na internetovych strankach mésta Milovice

Www.mesto-milovice.cz nebo na Oddéleni skolstvi, kultury a soc. véci M&U.

11) Nedilnou soucasti vyaétovani dotace je:

a) Priloha s kopiemi uhrazenych faktur, vydajovych dokladi, paragoni apod. do vyse
schvalené dotace vcetné dokladi o jejich zaplaceni, dale ucetni a ptipadné dalsi jiné
doklady prokazujici zajisténi minimalné 10 % nakladd z jinych zdroju. U celoroéni
¢innosti jsou uznatelné doklady pouze doklady s datem do 31. 12. bézného roku, lhiita
pro ptedloZeni je nejpozdéji 31. ledna nasledujiciho roku. U jednorazovych akei musi
mit predloZzené¢ doklady casovou souvislost s dotovanou akci, plati lhita pro
ptedloZeni nejpozdéji do 60 dnli po ukonceni akce, nejdéle vSak do 31. ledna
nasledujiciho roku.

b) Veskeré ptedlozené ucetni doklady musi byt prikazné a musi obsahovat vSechny
nalezitosti uvedené v § 11 odst. 1 zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

c) Pfijemce dotace, ktery je ucetni jednotkou dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a
uctuje v soustavé podvojného ucetnictvi, pfipoji k vylctovani tu c€ast Ucetnich
zaznamu ze svého ucetnictvi, na které vedl oddélené ucetnictvi dotace poskytnuté na
¢innost/akci (vytisk nebo kopii €asti ucetniho deniku) véetné povinné miry jinych
zdroji. Z predlozenych zaznamd musi byt zfejmé, které vydaje byly placeny
Z poskytnuté dotace a které z jinych zdroja.

d) Pfijemce dotace, ktery uctuje v soustavé jednoduchého ucetnictvi dle zakona fF.
563/1991 Sb., o ucetnictvi nebo ktery vede danovou evidenci dle zdkona ¢. 586/1992
Sb., o danich z ptijmd, ptipoji k vyuctovani jinou prokazatelnou oddélenou evidenci o
vydajich a pfijmech tykajici se dotace poskytnuté na ¢innost/akci véetné povinné miry
jinych zdroji. Z ptedloZzenych zdznamt musi byt ziejmé, které vydaje byly placeny
Z poskytnuté dotace a které z jinych zdrojt.

e) Zavé€reCna zprava o ¢innosti/akci je pfilohou vyuactovani. Ptilohou vyuctovani bude
dale tabulka vykazujici vySi vydajii dle polozek schvaleného rozpoctu. Prilozené
ucetni doklady k vytétovani dotace budou oznaceny CcCislem a nazvem polozky
rozpoctu, do které byly ve vyuctovani zapocteny.

12) Nastanou-li v priibéhu Cerpani dotace u piijemce néjaké zasadni zmény, zejména zmeéna

pravni formy, statutarniho zastupce, adresy sidla, ¢isla bankovniho uétu, vstup do
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likvidace atd., oznami toto piijemce poskytovateli nejpozdéji do 14 dnt ode dne, kdy tyto
zmény nastaly.

X. Zmény ve schvialeném rozpoctu

Schvaleny rozpocet Cinnosti/akce je ptilohou smlouvy a je pro piijemce dotace zavazny.
Pfevody mezi jednotlivymi polozkami rozpoctu mohou byt provadény pouze za téchto
podminek:

XI.

1)

2)

3)

4)

a) Pfijemce smi provadét pouze pfevody mezi schvalenymi polozkami v rozpoctu do
vyse max. 10000,- K¢ Tyto presuny musi pisemné odiivodnit nejpozdéji ve
vyuctovani dotace a prilozit ptislusné ucetni doklady.

b) Prevody mezi polozkami rozpoc¢tu nad 10 000,- K¢ mohou byt provedeny pouze na
zakladé pisemného souhlasu poskytovatele. Pfevody do vyse 50 000,- schvaluje Rada
Mésta Milovice, pievody nad 50 000,- K¢ schvaluje Zastupitelstvo mésta Milovice.
Z4dost o pievod finanénich prostfedkit mezi polozkami rozpodtu podd piijemce
pisemné véetnd fadného odiivodnéni prostiednictvim OSKS.

c) Jednotlivé pievody do/ze stejné polozky rozpoctu se séitaji. Pokud objem ptevadénych
finan¢nich prostfedkt jednotlivych prevodi, u ¢innosti v prubéhu roku nebo u akei
v prubéhu akce, presdhne v souctu ¢astku 10 000,- K¢, pottebuje piijemce pisemny
souhlas poskytovatele a musi pred uskute¢nénim tohoto pfevodu podat pisemnou
7adost prostiednictvim OSKS.

d) V ptipad¢ ptevodu finanénich prostiedktt do polozky rozpoctu, ktera ve schvaleném
rozpo¢tu nebyla pivodné pldnovana, potfebuje piijemce vzdy pisemny souhlas
poskytovatele.

Kontrola vyuctovani a ¢erpani dotace (financnich prostiredkii)

U celoro¢ni Cinnosti zpracuje prvotni kontrolu spravnosti vyictovani po formalni strance
(termin podani vyuctovani, vyplnéni formuldfe vyuctovani, kopie dokladi a zprava
z ¢innosti) referent OSKS a predlozi ji v druhém tydnu mésice unora komisi. Komise
slozena z referenta OSKS, piedsedy Komise pro rodinu, soc. véci a zdravotnictvi, vedouci
ekonomického oddéleni a povéfeného Clena Kontrolniho vyboru Zastupitelstva meésta
Milovice provede kontrolu vytctovani po strance obsahové a ucetni. V piipadé zjisténi
nedostatkt komise vyzve predkladatele k dodani ptipadnych vysvétleni, doplnéni ¢i ke
sjednéni napravy do 15 dna pisemnou formou. Z této kontroly bude piedloZen zapis Radé
mésta Milovice do 2 mésicti od predloZeni vyactovani.

U jednorazovych akci probiha kontrola pribézné referentem OSKS. V piipadé zjisténi
nedostatkil vyzve referent OSKS piedkladatele k dodani ptipadnych vysvétleni, doplnéni
¢i ke sjednani népravy do 15 dnli pisemnou formou. Ptipadné neodstranéné nedostatky
budou piedloZeny prostiednictvim OSKS Radé mésta Milovice do 1 mésice od doruéeni
vyuctovani.

Piijemce dotace je povinen na zadost poskytovatele predlozit bez zbyte¢ného odkladu ke
kontrole pfislusné originaly ucetnich dokladti a veskeré dalSi doklady a dokumenty
souvisejici s finan¢nimi prostiedky vynaloZenymi na dotovanou ¢innost/akci (dotace 1
povinnd mira jinych zdrojt).

Poskytovatel je opravnén provadét u prijemce dotace veiejnospravni kontrolu podle
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich
ptredpisu, a to jak prubéznou kdykoli v prubéhu realizace Cinnosti/akce, tak i naslednou
kdykoli po dobu 5 roki od odevzdani vyuctovani dotace poskytnuté na cinnost/akci.
Pfijemce je povinen poskytnout soucinnost podle ustanoveni § 10 odst. 2 zikona ¢.
255/2012 Sh., o kontrole.



XII. Prilohy — vzory

1) Formulai Zadosti o poskytnuti dotace
2) Formulai Vyuétovani dotace
3) Smlouva o poskytnuti dotace — Socialni oblast

XII1l. Zverejnovani smlouvy

Zvetejiiovani smlouvy se fidi ustanovenim § 10 d zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpocta, ve znéni pozdé¢jsich predpisi.

XI1V. Prechodna a zruSovaci ustanoveni

1. Na pravni vztahy vzniklé pfed dnem nabyti G¢innosti této smérnice se vztahuji ustanoveni
dosavadni Smérnice ¢. 12/2016 Poskytovéani dotaci z rozpo¢tu mésta Milovice, vydané dne
21.12. 2016, ucinné ode dne 1. 1. 2017.

2. Touto smé&rnici se rusi Smérnice ¢. 12/2016 Poskytovani dotaci z rozpoctu mésta Milovice,
vydana dne 21. 12. 2016, G¢inna ode dne 1. 1. 2017.

XV. Uéinnost

Tato smérnice nabyva uc¢innosti dne 1.1. 2018

V Milovicich 20.12. 2017

Ing. Milan Pour
starosta mésta Milovice



